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一、工程概述： 

1 工程名稱       ： 

2 業主           ： 

3 施工廠商       ： 

4 施工地點       ： 

5 工程期限       ： 

6 施作範圍       ： 

7 契約金額       ： 

8 工程內容要項   ： 
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二、人員及組織： 

1、本公司施工期間，指派工地負責人（姓名：      學歷：                   

工地經驗：                                ）督率施工、管理員工 

器材，參加機關召開之定期工務會議，處理相關事宜，並負責一切廠商 

應辦事項。 

2、主要之工作： 

 

 

3、人員及組織： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

公司

總經理

公司：
手機：

專案經
理

公司：
手機：
手機：

施工管
理二組
組長：
組員：

施工管
理三組
組長：
組員：

施工管
理一組
組長：
組員：

部 部部

副總經
理

公司：

手機：

工地主
任

公司：
手機：
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三、工程預定時程進度表： 

    

  預定施工進度表 

11 
21 日期 年   月 年   月   年  月 年   月 年  月 

項目   1 11 21 31 1 11 21 31 1 11 21 31 1 11 21 31 1 11 21 31 

1 訂立合約 
預定                                         

實際                                         

2 
施工計畫書

送審資料 

預定                                         

實際                                         

3 備料 
預定                                         

實際                                         

4 施工 
預定                                         

實際                                         
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四、機具設備： 

1、本工程所需工程材料、機具、設備、工作場地設備等，概由施工廠商

自備。 

2、本工程自備的材料、機具、設備，其品質符合契約之規定，進入施工

場所後由施工廠商負責保管。非經機關許可，不擅自運離。 

 

 項  目 機具型式 數量 進場時程 
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五、裝修、照明及機電裝潢設計圖： 
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六、安全、衛生及環保計畫： 
一、工程安全與衛生： 

1、本工程施工期間，施工廠商遵照勞工安全衛生法及其施行細則、勞工安全衛生設

施細則、營造安全衛生設施標準、勞動檢查法及其施行細則、危險性工作場所審

查暨檢查辦法、勞動基準法及其施行細則、及道路交通標誌、標線、號誌設置規

則等有關規定確實辦理，並隨時注意工地安全及水、火災之防範。 

2、本工程施工期間，發生緊急事故，影響工地內外生命財產安全時，施工廠商得自

行採取必要之適當行動，以防止生命財產之損失，施工廠商應在事故發生後廿四

小時內向機關代表報告，如事故發生時，機關代表在工地有所指示時，施工廠商

應照辦。 

二、工地環境清潔與維護： 

1、本工程施工期間，施工廠商遵守水污染防治法及其施行細則、空氣污染防制法、

噪音管制法、廢棄物清理等有關新頒法令規章之規定，隨時負責工地環境保護。 

2、本工程施工期間，施工廠商隨時清除工地內暨工地週邊道路一切廢料、垃圾、非

必要或檢驗不合格之材料，鷹架、工具及其他設備，以確保工地安全及工作地區

環境之整潔，其所需費用概由施工廠商負責。 

三、交通維持： 

1、施工廠商於施工時，以不妨礙動線交通。因施工需要暫停交通時，須有適當臨時

交通路線及公共安全設備，並應事先提出因應計畫送請機關工地代表核准。 

2、本工程如在都市道路範圍內施工者，廠商應擬定交通維持計畫併同施工計畫，

送請甲方核轉當地政府交通主管機關核准後，始得施工。該項交通維持計畫之格

式，悉依當地政府交通主管機關之規定辦理。 

（六）配合施工： 

與本契約工程有關之其他工程項目，經機關委託其他廠商承包辦理時，施工廠商

將與其他廠商互相協調配合及合作之義務，使該等工作得以順利的進行。 

（七）工程保管： 

1、在本工程未經驗收移交接管單位接收前，所有已完成之工程，及到場及材料機具

設備，包括施工廠商自備者，均由施工廠商負責保管。 

2、在工程未經驗收前，業主因需要使用時，施工廠商不得拒絕。使用期間因非可歸

責於施工廠商因素而有遺失或損壞者，應由機關負責。 

四、工地負責人及工程人員管理事務 

1、工地管理事項： 

（1）工地範圍內的部屬與配置。 

（2）工人的管理、材料機具設備及施工裝備的管理。 

（3）已施工完成定作物的管理。 

（4）公共安全的維護。 

（5）工地突發事故處理。 
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2、工程推動事項： 

（1）開工的準備。 

（2）交通維持計畫的研擬申報。 

（3）材料機具設備檢(試)驗的申請協調。 

（4）施工計畫及施工預定進度表研擬與申報。 

（5）施工前的準備、施工完成後查驗。 

（6）向機關提出施工動態（開工、停工、復工、竣工）書面報告。 

（7）向機關填送施工之報表暨定期的工程進度表。 

（8）協調相關廠商研商施工配合事項。 

（11）施工品質的有關事項。 

（12）施工瑕疵缺失的改正改善事項。 

（13）天然災害的防範法備事項。 

（14）工地災害及災變發生後的善後處理。 

（16）其他有關施工作業屬於廠商應辦事項。 

3、工地環境維護事項： 

（1）施工場地及週邊地區排水系統設施的維護及改善。 

（2）工地圍籬的設置及維護。 

（3）工地內外環境清潔及污染防治。 

（4）工地施工噪音的防治。 

4、工地週邊施工期間的協調事項： 

（1）加強工地週邊地區的警告標誌與宣導。 

（3）定時提供施工進度及有關的資訊。 
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七、緊急搶修計畫： 
一、本工程所稱緊急災害，係指下列因機具、人員、交通、指揮、材料

儲備、人員編制、安全設施、緊急聯絡電話、緊急急救系統計畫： 

 緊急搶修計畫 

機具  

人員  

交通  

指揮  

材料儲備  

人員編制  

安全設施  

緊急聯絡電話  

緊急急救系統  

 

機

關

廠

商

施

工

地

點

當地

派出

所

醫院

電話：

醫院

電話：

醫院

電話：

醫院

電話：

通

知 

通

知 

事

故 

急

救 
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八、自主檢查表 
 

       施工站名：                          檢查人員： 

         檢查位置：                          檢查日期： 

品管自主檢查表 

  項      目 合格 不合格 缺失情形 改善結果 備註 

施
工
前 

1 向機關報到      

2 告示張貼      

3 施工安全檢查      

4 施工區域安全防護      

5 清潔帶準備      

6 工（機）具準備      

施
工
中 

1 打除拆除作業安全性      

2 施工中廢料堆置      

3 工（機）具管理      

4 安裝動線管理      

5 廢料堆置處理      

施
工
後 

1 完成安裝檢查      

2 施工區域清潔維護      

3 向機關報告完成      

4 廢料處理清移      
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九、相關資料 

勞工安全衛生日誌 
工程名稱 

中華民國  年  月  日 □晴   □雨   □陰   □颱 溫度   ℃ 

本日重要安全

作業及自動檢

查結果 

 

建議事項 
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施工照片 
工程名稱：                          工程項目： 

中華民國  年  月  日 □施工前   □施工中   □施工後     

 

工程名稱：                          工程項目： 

中華民國  年  月  日 □施工前   □施工中   □施工後     
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